AZ EÖTVÖS LORÁND TUDOMÁNYEGYETEM
BÁRCZI GUSZTÁV GYÓGYPEDAGÓGIAI FŐISKOLAI KAR
TANULMÁNYI BIZOTTSÁGÁNAK ÜGYRENDJE

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. A Tanulmányi Bizottság (továbbiakban TB) 3 fő kari oktatóból és 3 fő kari hallgatóból áll. A TB felügyeletéről, tagjainak jelöléséről, megbízatásáról, a visszahívás rendjéről és más szervezeti kérdéseiről a Kari TVSZ 2.§-a rendelkezik.

A TANULMÁNYI BIZOTTSÁG ÜLÉSEZÉSI RENDJE

2. A TB a szorgalmi időszakban kéthetente, vizsgaidőszakban eseti jelleggel ülésezik.

3. Az ülések minden esetben nyilvánosak, a kérelmekhez csatolt iratanyagba való betekintést azonban – az adatvédelmi rendelkezések betartásával – nem bizottsági tagoknak csak a TB elnöke engedélyezheti.

4. A TB üléseit minden esetben az elnök, akadályoztatása esetén az elnöki jogkörrel felruházott személy hívja össze, lehetőség szerint valamely ülés végén kihirdetve annak helyét és időpontját.

5. A TB akkor határozatképes, ha ülésén a tagok 50%-a +1 fő megjelenik. Az elnök távollétében – amennyiben helyettesítéséről nem rendelkezett – TB-ülés nem tartható.

6. Az elnök távollétében a TB csak abban az esetben határozatképes, ha az ülésen megjelent tagok közül legalább 2 fő kari oktató.

7. A TB határozatait minden esetben egyszerű szótöbbséggel hozza. Szavazategyenlőség esetén a kérdésről a TB elnöke dönt.

8. A TB határozatait a TB elnöke aláírásával hitelesíti. A TB döntései minden esetben a határozat aláírásával egyidejűleg lépnek életbe.

9. A TB üléseiről jegyzőkönyv készül, melyet a TB elnöke és egyik bizottsági tagja aláírásával hitelesít.

A TANULMÁNYI BIZOTTSÁG ÜGYKEZELÉSI RENDJE

10. A TB-hez kérelemmel forduló hallgató a kérelmet minden esetben a kari Tanulmányi Osztály illetékes tanulmányi előadójánál adja le, a TB elnökének címezve. (A kérelem formátumát illetően ld. az 1. sz. mellékletet.)

11. A kari Tanulmányi Osztály a kérelmet az iktatást követően az elbíráláshoz szükséges dokumentációval együtt megküldi a TB elnökének.

12. Azon kérelmezők esetében, akiknél a Tanulmányi Osztály illetékes tanulmányi előadójának személye nem megállapítható (áthallgatási kérelmek, törölt hallgatók stb.), a TB számára a kérelmet a kari Tanulmányi Osztály osztályvezetője által kijelölt tanulmányi előadó terjeszti elő.
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13. A TB a hiányos, vagy nem a fentiek szerint beérkező kérelmekkel érdemben nem foglalkozik.

14. A fentiek szerint megfelelően előkészített kérelmeket a TB elnöke a beérkezést követő első ülésen napirendre tűzi.

15. A TB döntéséről a kérelmező a 30 napos hivatali határidő betartásával írásos határozatot kap, melyet a kari Tanulmányi Osztály illetékes tanulmányi előadója iktat és postáz a kérelmező (és szükség esetén más, érintett szervezeti egységek) részére.

16. RENDKÍVÜLI ÜLÉSEZÉS, ÜGYKEZELÉS

17. A TB elnöke rendkívüli vagy sürgős elbírálást igénylő ügyek esetében — a Tanulmányi Osztálytól érkező jelzés alapján — rendkívüli TB-ülést hív össze.

18. A rendkívüli ülést a sürgős elbírálást igénylő kérelem beérkezését követő 3 munkanapon belül meg kell tartani.

19. A rendkívüli ülések határozatairól a kérelmezőt és az érintetteket a kari Tanulmányi Osztály illetékes tanulmányi előadója még az ülést követő munkanapon írásban értesíti.

FELLEBBEZÉS

20. A TB határozatai ellen a kérelmező vagy az érintett oktatási szervezeti egység vezetője a határozat kézhez vételét követő 15 napon belül fellebbezhet.

21. A fellebbezés a kérelem tárgyát illetően halasztó hatállyal bír.

22. A fellebbezési kérelmet a fellebbező minden esetben a kari Főigazgatói Titkárságon adja le, a Kar főigazgatójának címezve.

23. A kari Főigazgatói Titkárság a fellebbezési kérelmet az iktatást követően, az elsőfokú határozat meghozatalához kapcsolódó dokumentációval együtt két munkanapon belül megküldi az Egyetem oktatási rektorhelyettesének.

24. A fellebbezési kérelemről az Egyetem Hallgatói Fellebbviteli Bizottsága 15 napon belül dönt, és döntéséről tájékoztatja az érintett feleket.

A TB ELNÖKI JOGKÖRÉNEK ÁTRUHÁZÁSA

25. Akadályoztatása esetén a TB elnöke eseti, illetve időszakos jelleggel átruházhatja jogkörét.

26. Elnöki jogkört a TB elnöke csak kari oktatóra ruházhat át.

27. Amennyiben a TB elnöke előre látható akadályoztatása miatt kíván élni jogköre átruházásának lehetőségével, akkor ezt a TB ülése előtt legalább 3 munkanappal, írásban kell megtennie.

28. A jogkör átruházásáról szóló dokumentumban fel kell tüntetni az elnök távolmaradásának okát, az átruházott jogköröket, az elnöki jogkörrel felruházott oktató nevét és az átruházás időtartamát. Ezt az iratot a TB elnöke aláírásával hitelesíti.

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

28. Jelen tervezet a Bárczi Gusztáv Gyógypedagógiai Főiskolai Kar főigazgatójának ellenjegyzésével egyidejűleg lép életbe, és visszavonásig érvényes.

29. A jelen dokumentumban nem szabályozott kérdésekben az egyetemi és kari szabályzatok, valamint a Ptk. rendelkezései az irányadók.
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1. sz. melléklet — Kérelem-minta

Tárgy: 


Előadó: 


.. Iktatószám: 


EÖTVÖS LORÁND TUDOMÁNYEGYETEM

BÁRCZI GUSZTÁV GYÓGYPEDAGÓGIAI FŐISKOLAI KAR TANULMÁNYI BIZOTTSÁGA


elnök részére

Alulírott 
(hallgató neve) azzal a kéréssel fordulok Önökhöz, hogy


(kérelem tárgya) engedélyezzék részemre.

Indokaim a következők:

............................................................................................................... .................................................................................................................
Kérelmemhez mellékelem a/z 
(érintett szervezeti
egység/ek) vezetőjének ajánlását/engedélyét.

Mellékletek: igazolások

érintett szervezeti egység(ek) vezetőinek ajánlásai

Hely, dátum

Név, aláírás

Tagozat, évfolyam,

szak/szakpár, szakirány Levelezési cím
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Budapest, 2003. április 22.








